
 

 

            

 

Firenze, 23/01/2023 

Prot. n. 4598 

        

      

     Spett.le  
 
     POLITECNICA INGEGNERIA ED  
                                                                       ARCHITETTURA SOC. COOP 

                                                                       Via Galileo Galilei, 220 

                                                                        41126 Modena  
 
Oggetto: procedura per l’affidamento diretto, in modalità telematica tramite il Sistema di 

acquisti Telematici della Regione Toscana “START”, ai sensi e per gli effetti dell’art. 1, commi 

2, lettera a), della legge n. 120/2020, di conversione con modificazioni del D.L. n. 76/2020, così 

come modificata dalla Legge 108/2021 di conversione del D.L. n. 77/2021, in deroga all’art. 36, 

comma 2, lettera b) del D.Lgs. n.50/2016 e ss.mm, con richiesta di offerta per l’esecuzione del 

servizio di “DIREZIONE LAVORI ARCHITETTONICA, STRUTTURALE E 

COORDINAMENTO SICUREZZA IN FASE DI PROGETTAZIONE E DI ESECUZIONE 

PER L’INTERVENTO DI “SOSTITUZIONE PARZIALE INFISSI E REALIZZAZIONE DI 

UNA PENSILINA FOTOVOLTAICA SUL PARCHEGGIO RETRO PALAZZINA UFFICI 

AMMINISTRATIVI P.O.SMA”” 

Importo a base dell’affidamento: € 137.687,07 soggetti a ribasso, oltre oneri previdenziali e IVA di 
legge  
 
CIG: 9561793134 - CUP: E33B08000290007 

 

Scadenza presentazione dell’offerta: ore 11:00 del giorno 27/01/2023 

 
Si invita codesta spettabile O.E. a presentare, in modalità telematica, la propria migliore offerta, 
sulla base delle specifiche tecniche contenute nella presente lettera e nei documenti allegati alla 
procedura telematica, per l’affidamento diretto della prestazione in oggetto, ai sensi e per gli 
effetti dell’art. 1, commi 1 e 2, lettera a), della legge n. 120/2020, di conversione con 
modificazioni del D.L. n. 76/2020, così come modificata dalla Legge 108/2021 di conversione 
del D.L. n. 77/2021, in deroga all’art. 36, comma 2, lettera b) del D. Lgs. n. 50/2016 e ss.mm. 
 
La procedura di affidamento diretto in oggetto è stata disposta con determina dirigenziale n. 
178 del 20/01/2023. 
 
1. PREMESSE  
L’affidamento è disciplinato, oltre che dalla presente lettera di richiesta offerta, da: 
- D.Lgs n. 50/2016 e ss.mm.ii (di seguito chiamato anche “Codice”); 
- L. n. 120/2020 di conversione con modificazioni del D.L. n. 76/2020 recante “Misure urgenti 
per la semplificazione e l’innovazione digitali”, così come modificata dalla Legge 108/2021 di 
conversione del D.L. n. 77/2021; 
- D.P.R. 5 agosto 2010, n. 207 limitatamente alle disposizioni ancora in vigore e richiamate 
dall’art. 216 (Disposizioni transitorie e di coordinamento) del Codice; 
- D. Lgs. n. 81/2008 e s.m.;  
- Decreto del Ministro della Giustizia del 17/06/2016 “Approvazione delle Tabelle dei corrispettivi 



 

 

            

 

commisurati a livello qualitativo delle prestazioni di progettazione adottato ai sensi dell’art. 24, comma 8, del 
Codice” (in seguito: D.M. 17.6.2016); 
- Decreto del Ministro Infrastrutture e Trasporti del 2/12/2016, n. 263 “Regolamento recante 
definizione dei requisiti che devono possedere gli operatori economici per l'affidamento dei servizi di architettura e 
ingegneria e individuazione dei criteri per garantire la presenza di giovani professionisti, in forma singola o 
associata, nei gruppi concorrenti ai bandi relativi a incarichi di progettazione, concorsi di progettazione e di idee, 
ai sensi dell'articolo 24, commi 2 e 5 del decreto legislativo 18 aprile 2016, n. 50”; 
- Decreto del Ministero delle Infrastrutture e Trasporti del 7/03/2018, n. 49 Regolamento recante: 
«Approvazione delle linee guida sulle modalità di svolgimento delle funzioni del direttore dei lavori e del direttore 
dell'esecuzione»; 
- Legge n. 238 del 23/12/2021 “Disposizioni per l'adempimento degli obblighi derivanti dall'appartenenza 
dell'Italia all'Unione europea - Legge europea 2019-2020” 

- Linee Guida ANAC n. 1 di attuazione del Decreto Legislativo 18 aprile 2016, n. 50; 
- Norme tecniche di funzionamento del Sistema telematico Acquisti Regionale della Toscana 

(START), consultabili all’indirizzo https://start.toscana.it/site-references/progetto; 
- le disposizioni di legge e di regolamento vigenti in materia, alle quali si fa rinvio per quanto 

qui non espressamente contemplato. 
 
La partecipazione alla presente procedura di affidamento comporta, da parte dell’affidatario, 
l’accettazione delle condizioni contenute nella presente “Lettera di richiesta offerta” e nella 
documentazione tecnica, disponibile sul sistema telematico START all’indirizzo internet 
https://start.toscana.it, costituita dai seguenti documenti: 

- Capitolato speciale descrittivo e prestazionale 

- Determinazione del Corrispettivo 

- Schema di lettera-contratto e lettera sottoscrizione per accettazione della lettera-contratto. 
 

2. OGGETTO, IMPORTO A BASE DI AFFIDAMENTO E OPZIONI 

L’affidamento ha per oggetto l’esecuzione del servizio di “Direzione Lavori Architettonica, 

Strutturale E Coordinamento Sicurezza in fase di progettazione e di esecuzione per L’intervento 

Di “Sostituzione Parziale Infissi E Realizzazione Di Una Pensilina Fotovoltaica Sul Parcheggio 

Retro Palazzina Uffici Amministrativi P.O.SMA””, come meglio dettagliato all’art. 2 del 
Capitolato speciale descrittivo e prestazionale. 
 
Prestazione a base di affidamento:  

- Coordinamento della sicurezza in fase di progettazione; 

- Direzione lavori e contabilità opere architettoniche, opere strutturali e opere 

impiantistiche 

- Coordinamento della sicurezza in fase di esecuzione. 

 
L’importo dei lavori cui si riferisce il servizio da affidare è stimato in € 2.928.000,00, oltre IVA 
di legge, riferito alle seguenti classi e categorie di cui al D.M. 17/06/2016: 

CATEGORIE 
D’OPERA 

ID. OPERE Grado  
Complessità 
<<G>> 

Costo 
Categorie(€) 
<<V>> Codice Descrizione 

STRUTTURE, OPERE 
INFRASTRUTTURALI 

PUNTUALI 
S.04 

Strutture o parti di strutture in muratura, legno, metallo – 
Verifiche strutturali relative - Consolidamento delle opere di 
fondazione di manufatti dissestati - Ponti, Paratie e tiranti, 
Consolidamento di pendii e di fronti rocciosi ed opere connesse, 
di tipo corrente - Verifiche strutturali relative. 

0,90 € 829.000,00 

EDILIZIA - SANITA’, 
ISTRUZIONE E 

RICERCA 
E.10 

Poliambulatori, Ospedali, Istituti di ricerca, Centri di 
riabilitazione, Poli scolastici, Università, Accademie, Istituti 
di ricerca universitaria 

1,20 € 1.060.000,00 

IMPIANTI PER LA IB.11 Campi fotovoltaici – parchi eolici 0,90 € 1.039.000,00 



 

 

            

 

PRODUZIONE DI 
ENERGIA – 

LABORATORI 
COMPLESSI 

 

Ai sensi di quanto previsto dall’art. 48, comma 2, del Codice, costituisce, come dal documento 
“Determinazione del corrispettivo” presente fra la documentazione disponibile sul sito internet 
https://start.toscana.it, prestazione principale la categoria EDILIZIA E.10  

 
L’importo del corrispettivo posto a base di affidamento e soggetto a ribasso, determinato per le 
attività oggetto della presente procedura, calcolato in base alle tabelle del D.M. 17/06/2016, ai sensi 
dell’art. 35, comma 4, ammonta ad € 137.687,07 (centotrentasettemilaseicentottantasette/07), oltre 
oneri previdenziali e IVA di legge, come riportato nel documento “Determinazione del Corrispettivo”. 

 
Nella tabella seguente è indicato l’elenco delle prestazioni e dei relativi corrispettivi con dettaglio 
delle spese ed oneri accessori. 

FASI PRESTAZIONALI Corrispettivi 
Direzione Lavori, Coordinamento Sicurezza in fase di progettazione e di 
esecuzione Architettonica e Strutturale 

€ 28.807,38 

 
Direzione Lavori, Coordinamento Sicurezza in fase di progettazione e di 
esecuzione Impianti 

€ 50.738,62 

Direzione Lavori e Coordinamento Sicurezza in fase di progettazione e di 
esecuzione Sostituzione Infissi 

€ 58.141,07 

Totale netto oneri complessivi relativi ai servizi € 137.687,07 

 
Non sono individuati costi della sicurezza in quanto per il servizio non si ravvisano rischi di 
interferenza. 
 
Ai sensi del combinato disposto dell’art. 23, comma 16 e dell’art. 95, comma 10, del Codice, nel 
determinare l’importo posto a base di affidamento, non sono stati individuati i costi della 
manodopera in quanto trattasi di servizi di natura intellettuale. 
 
Il corrispettivo è da intendersi omnicomprensivo di tutti gli adempimenti relativi alle attività 
professionali oggetto dell’incarico previste da leggi e regolamenti vigenti in materia, nonché 
dalle norme del codice civile e dei codici deontologici. 
 
3. TEMPI DI ESECUZIONE, MODALITA’ DI FINANZIAMENTO E PAGAMENTI  
Per quanto riguarda i tempi di esecuzione della prestazione, le penali, la contabilizzazione, 
l’attestazione di regolare esecuzione e i pagamenti, si rinvia a quanto riportato nel Capitolato 
Speciale descrittivo e prestazionale.  
La spesa relativa alle prestazioni oggetto del presente affidamento trova copertura sul Piano 
Investimenti Aziendale. 
La corresponsione del compenso non è subordinata all’ottenimento del finanziamento 
dell’opera progettata, ai sensi dell’art. 24, comma 8-bis, del Codice. 
 
4. GENERALITA’ OPERATIVE E MODALITA’ DI PARTECIPAZIONE ALLA 
PROCEDURA TELEMATICA DI AFFIDAMENTO 

La presente procedura si svolgerà in modalità interamente telematica. Pertanto, per partecipare 
alla procedura, gli operatori economici interessati dovranno identificarsi sul Sistema Telematico 
Acquisti Regionale della Toscana, accessibile all’indirizzo: https://start.toscana.it utilizzando 
username e password scelti al momento dell’iscrizione all’indirizzario.  



 

 

            

 

Istruzioni dettagliate su come effettuare la procedura di registrazione sono disponibili sul sito 
stesso nella sezione dedicata alla procedura di registrazione o possono essere richieste al Call 
Center del gestore del Sistema Telematico tramite il n. 0810084010 o all’indirizzo di 
posta elettronica start.oe@accenture.com. 
Per firmare digitalmente, ove richiesto, la documentazione di gara, i titolari o legali 
rappresentanti o procuratori degli operatori economici che intendono partecipare alla procedura 
di affidamento dovranno essere in possesso di un certificato qualificato di firma elettronica che, 
al momento della presentazione dell’offerta, non risulti scaduto di validità ovvero non risulti 
revocato o sospeso. Ai sensi del Regolamento (UE) n. 910/2014 del Parlamento europeo e del 
Consiglio, del 23 luglio 2014, il certificato qualificato dovrà essere rilasciato da un prestatore di 
servizi fiduciari qualificati presente nella lista di fiducia (trusted list) pubblicata dallo Stato 
membro in cui è stabilito.  
Al fine di verificare la validità delle firme digitali e delle firme elettroniche qualificate basate su 
certificati rilasciati da tutti i soggetti autorizzati in Europa, la Commissione europea ha reso 
disponibile un'applicazione open source utilizzabile on line sul sito dell’Agenzia per l’Italia 
Digitale nella sezione “Software di verifica”. L’amministrazione utilizzerà tale applicazione per il 
riconoscimento e la verifica dei documenti informatici sottoscritti nei diversi Stati Membri della 
Comunità. 
4.1 Chiarimenti 
Le eventuali richieste di chiarimenti da parte dell’Operatore economico dovranno essere 
formulate attraverso l’apposita funzione “chiarimenti”, nell’area riservata alla presente 
procedura, all’indirizzo https://start.toscana.it. 
Le risposte a tutte le richieste presentate in tempo utile verranno fornite in forma anonima e 
pubblicate nella pagina di dettaglio della presente procedura nella sezione “Chiarimenti”, 
sottosezione “Chiarimenti pubblicati” all’indirizzo internet https://start.toscana.it. 
 
5 CONDIZIONI DI PARTECIPAZIONE 

 
Prestazioni a base di gara  

  
Le figure e le funzioni necessarie per l’esecuzione della/e prestazione/i oggetto del presente 
affidamento sono le seguenti: 
       
1. Responsabile dell’integrazione delle prestazioni specialistiche;  
2. Coordinatore della Sicurezza in fase di progettazione e di esecuzione; 
3.         Direttore dei lavori 
 
È ammessa la coincidenza ad un solo soggetto di tutti i ruoli sopra indicati e non è ammesso 
indicare per una stessa prestazione più soggetti responsabili. 
 
Gli operatori economici invitati concorreranno in forma singola o associata secondo le 
disposizioni dell’art. 46 del Codice, purché in possesso dei requisiti prescritti dai successivi 
articoli.  
Pertanto, nel rispetto dell’articolo 48, comma 11, del Codice, l'operatore economico invitato 
individualmente ha la facoltà di partecipare e di trattare per sé o quale mandatario di operatori 
riuniti. Ai soggetti costituiti in forma associata si applicano le disposizioni di cui agli artt. 47 e 48 
del Codice. 
 
Ai sensi dell’art. 24, comma 5, del D.Lgs. n. 50/2016 e ss.mm., indipendentemente dalla natura 
giuridica del soggetto affidatario, l'incarico è espletato da professionisti iscritti negli appositi albi 
previsti dai vigenti ordinamenti professionali, personalmente responsabili e nominativamente 



 

 

            

 

indicati in sede di presentazione dell’offerta, con la specificazione delle rispettive qualificazioni 
professionali. 

Pertanto, l’operatore economico dovrà indicare, all’atto dell’offerta, nel documento 
“Dichiarazione per la partecipazione – Parte generale”, allegato A.1 alla presente lettera di 
richiesta offerta, i soggetti incaricati a svolgere l’attività oggetto dell’affidamento, specificando 
la natura del rapporto professionale tra gli stessi, in base alle fattispecie di seguito riportate: 

- componente di un raggruppamento temporaneo; 
- associato di una associazione tra professionisti; 
- socio/amministratore/direttore tecnico di una società di professionisti o di ingegneria 

- dipendente oppure collaboratore con contratto di collaborazione coordinata e 
continuativa su base annua, oppure consulente, iscritto all’albo professionale e munito di 
partiva IVA, che abbia fatturato nei confronti dell’Operatore economico una quota 
superiore al cinquanta per cento del proprio fatturato annuo, risultante dall’ultima 
dichiarazione IVA, nei casi indicati dal D.M. 2 dicembre 2016, n. 263.  

Ai sensi del suddetto art. 24, comma 5, del D.Lgs. n. 50/2016 e ss.mm, deve essere sempre 
indicata la persona fisica incaricata dell’integrazione tra le varie prestazioni specialistiche. 

In caso di ipotesi di R.T.P., il Responsabile dell'integrazione delle prestazioni specialistiche deve 
essere un professionista appartenente alla mandataria che può svolgere anche altri ruoli previsti 
nella compagine del gruppo di lavoro. 

 
6. REQUISITI DI PARTECIPAZIONE  
6.1 Requisiti generali 
Sono esclusi dalla procedura di affidamento gli operatori economici per i quali sussistono: 

· le cause di esclusione di cui all’art. 80 del D.lgs. n. 50/2016 e ss.mm.; 
· le cause di divieto, decadenza o di sospensione di cui all’art. 67 del D.Lgs. 6 settembre 

2011, n. 159 nonché di un tentativo di infiltrazione mafiosa di cui all’art. 84, comma 4, 
del medesimo decreto; 

· le condizioni di cui all’art. 53, comma 16-ter, del Dlgs 165/2001 o che siano incorsi, ai 
sensi della normativa vigente, in ulteriori divieti a contrattare con la pubblica 
amministrazione. 

 
6.2. Requisiti speciali e mezzi di prova 

 
I documenti richiesti ai fini della dimostrazione del possesso dei requisiti speciali dell’Operatore 
economico affidatario devono essere trasmessi mediante FVOE in conformità alla delibera 
ANAC n. 464/2022.  

6.2.1 Requisiti di idoneità ai sensi dell’art. 83, comma 1, lett. a), del D.Lgs n. 50/2016 e 
ss.mm.: 
Requisiti dell’operatore economico partecipante: 
a) I requisiti di cui al Decreto MIT 2 dicembre 2016 n. 263. 

b) Per tutte le tipologie di società e per i consorzi è necessaria l’iscrizione nel registro delle 
imprese tenuto dalla Camera di commercio industria, artigianato e agricoltura per attività 
coerenti con quelle oggetto del presente affidamento. 

 

Requisiti del Gruppo di Lavoro  

c) Per il professionista che espleta l’incarico oggetto dell’affidamento: 



 

 

            

 

Iscrizione negli appositi albi professionali previsti per l’esercizio dell’attività oggetto 
dell’affidamento del soggetto personalmente responsabile dell’incarico; 
 
d) Per il professionista che espleta l’incarico di Coordinatore della Sicurezza in fase di 
Progettazione ed Esecuzione: 
Il concorrente indica i dati relativi al possesso, in capo al professionista, dei requisiti di cui 
all’art,. 98 del D.Lgs. 81/2008. 
 
6.2.2 Requisiti di capacità economico finanziaria ai sensi dell’art. 83, comma 1, lett. b), del 
D.Lgs n. 50/2016 e ss.mm.ii.:  
copertura assicurativa contro i rischi professionali per un massimale non inferiore al 10% 
dell’importo dell’opera da progettare, e con validità non inferiore alla durata prevista per 
l’esecuzione delle prestazioni da affidare.  

La comprova di tale requisito è fornita mediante l’esibizione della relativa polizza in copia 
conforme, in corso di validità, corredata dall’ultima quietanza di pagamento del premio, come 
meglio dettagliato al successivo par. 13. 

6.2.3 Requisiti di capacità tecniche e professionali ai sensi dell’art. 83, comma 1, lett. c), del 
D.Lgs n. 50/2016 e ss.mm.ii. OMISSIS  

 

Al fine di partecipare all’affidamento, si evidenzia che il possesso dei requisiti previsti 
nel presente paragrafo 6 viene autocertificato dall’Operatore economico, indicando sul 

DGUE, nella sezione α “Indicazione globale per tutti i criteri di selezione”, “SI” quale 

risposta alla domanda “Soddisfa i criteri di selezione richiesti”. 

La comprova dei requisiti è fornita secondo le disposizioni di cui all’art. 86 e all’allegato XVII, 
parte II, del Codice.  

L’Amministrazione assume il contenuto delle dichiarazioni così come rese dall’operatore 
economico e sulla base di queste verifica la conformità di tutta la documentazione richiesta per 
la partecipazione alla procedura di affidamento.  
L’Operatore economico, entro il termine stabilito dall’Amministrazione, deve presentare 
apposita documentazione comprovante il possesso dei requisiti di capacità tecnico 
professionali ed economico finanziaria, così come dichiarati. 

 

7 INDICAZIONI PER I RAGGRUPPAMENTI TEMPORANEI DI 
PROFESSIONISTI 

La disciplina dei raggruppamenti temporanei di professionisti si trova nell’art. 48 del D.lgs. 
50/2016.  
Nei raggruppamenti temporanei, la mandataria deve, in ogni caso, possedere i requisiti ed 
eseguire le prestazioni in misura maggioritaria ai sensi dell’art. 83, comma 8, del Codice. 

Per i raggruppamenti temporanei, è condizione di partecipazione la presenza, quale 
progettista, di almeno un giovane professionista laureato abilitato da meno di cinque 
anni all’esercizio della professione ai sensi dell’art. 4 del D.M. 263/2016, il quale dovrà svolgere 
parte della prestazione e, quindi, firmare elaborati progettuali di sua pertinenza.   

Il nominativo del giovane professionista dovrà comparire nel modulo “Dichiarazione per la 
partecipazione – Parte generale”, allegato A.1 alla presente lettera di richiesta offerta, tra gli 
esecutori del servizio oggetto dell’affidamento. 



 

 

            

 

Per quanto attiene ai requisiti di capacità economico-finanziaria si precisa quanto segue: il 
requisito relativo al possesso di polizza assicurativa contro i rischi di natura professionale di cui 
al punto 6.2.2 deve essere soddisfatto dal raggruppamento temporaneo nel suo complesso. 
 
8. INDICAZIONI PER I CONSORZI STABILI 

I consorzi stabili sono tenuti ad indicare, in sede di offerta, per quali consorziati il consorzio 
concorre. 

Nel caso di consorzi stabili, i consorziati designati dal consorzio per l’esecuzione del contratto 
non possono, a loro volta, a cascata, indicare un altro soggetto per l’esecuzione. 

La sussistenza in capo ai consorzi stabili dei requisiti di capacità economica e finanziaria nonché 
tecnica e professionale, ai sensi dell’art. 47, comma 2-bis, del Codice, è valutata, a seguito della 
verifica della effettiva esistenza dei predetti requisiti in capo ai singoli consorziati. 

La consorziata indicata per l’esecuzione delle prestazioni deve possedere i requisiti previsti 
dall’art. 80 del Codice e dichiararli all’atto di presentazione dell’offerta mediante presentazione 
di un proprio DGUE da compilare nelle parti pertinenti e del modulo “Dichiarazioni per la 
partecipazione – OE sussidiario”, allegato A.1 alla presente lettera di richiesta offerta, che 
contiene la sezione IV “Dichiarazioni dell’operatore economico sussidiario” come meglio 
specificati al successivo par. 11. 

9. AVVALIMENTO 

Ai sensi dell’art. 89 del Codice, l’operatore economico, singolo o associato, può dimostrare il 
possesso dei requisiti di carattere economico, finanziario, tecnico e professionale di cui all’art. 
83, comma 1, lett. b) e c) del Codice avvalendosi dei requisiti di altri soggetti, anche partecipanti 
al raggruppamento. 

Non è consentito l’avvalimento per la dimostrazione dei requisiti generali di cui al paragrafo 6.1 
e di idoneità professionale di cui al paragrafo 6.2.1 del presente disciplinare. 

L’ausiliaria deve possedere i requisiti previsti dall’art. 80 del Codice e dichiararli in gara mediante 
presentazione di un proprio DGUE da compilare nelle parti pertinenti e del modulo 
“Dichiarazioni per la partecipazione – OE sussidiario”, allegato A.1 alla presente lettera di 
richiesta offerta, che contiene la sezione IV “Dichiarazioni dell’operatore economico 
sussidiario”, come meglio specificati al successivo par. 11. 

Ai sensi dell’art. 89, comma 1, del Codice, il contratto di avvalimento contiene, a pena di 
nullità, la specificazione dei requisiti forniti e delle risorse messe a disposizione dall’ausiliaria. 

L’operatore economico e l’ausiliaria sono responsabili in solido nei confronti della stazione 
appaltante in relazione alle prestazioni oggetto del contratto. 

10. SUBAPPALTO 

Non è ammesso il subappalto, fatta eccezione per le attività indicate all’art. 31, comma 8 del 
Codice, come modificato dall’art. 10 della Legge 23 dicembre 2021, n. 238 (c.d. Legge europea), 
L’affidatario, quindi, non può avvalersi del subappalto, fatta eccezione per indagini geologiche, 
geotecniche e sismiche, sondaggi, rilievi, misurazioni e picchettazioni, predisposizioni di 
elaborati specialistici e di dettaglio, con esclusione delle relazioni geologiche, nonché per la sola 
redazione grafica degli elaborati progettuali. Il progettista può affidare a terzi attività di 
consulenza specialistica inerenti ai settori energetico, ambientale, acustico e ad altri settori non 
attinenti alle discipline dell’ingegneria e dell’architettura per i quali siano richieste apposite 
certificazioni o competenze. 



 

 

            

 

Resta, comunque, ferma la responsabilità esclusiva del progettista. L’operatore economico 
indica all’atto dell’offerta le prestazioni che intende subappaltare, secondo le disposizioni 
dell’art. 105 del D.lgs. 50/2016 e ss.mm. In mancanza di tali indicazioni il subappalto è vietato.  

Non si configurano come attività affidate in subappalto quelle di cui all’art. 105, comma 3 del 
Codice. 

 
11. MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE 

Tutti i documenti relativi alla presente procedura dovranno essere inviati esclusivamente per via 
telematica attraverso il Sistema START, in formato elettronico, ed essere sottoscritti, ove 
richiesto, con firma digitale di cui all’art. 1, comma 1, lett. s), del D.Lgs. 82/2015 e s.m.. 

Per partecipare all’affidamento dovrà essere inserita nel sistema telematico, nello spazio relativo 
all’affidamento di cui trattasi, entro il seguente termine perentorio: 

 

Data: 27 01 2023 Ora: 11 00 

 
l’offerta composta da: 
 
A.1) DICHIARAZIONI PER LA PARTECIPAZIONE  
L’Operatore economico deve compilare il modulo “Dichiarazioni per la partecipazione – 
Parte generale”, allegato A.1 alla presente lettera di richiesta offerta, indicando la forma di 
partecipazione e i dati generali dell’operatore economico stesso, nonché le dichiarazioni 
necessarie per la partecipazione, compilando la Sezione I, Sezione II e Sezione III, non 
contenute nel DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEO – DGUE di cui al successivo 
punto. 
Nel predetto modulo, l’operatore economico dovrà dichiarare altresì: 
- le figure professionali e le funzioni necessarie per l’esecuzione della/e prestazione/i oggetto 
del presente affidamento con la specificazione – per ciascun professionista ivi indicato 
(compreso il giovane professionista se del caso) – del relativo nominativo, società di 
appartenenza, idoneità e esatto ruolo; 
- la presa visione e accettazione della documentazione tecnica disponibile sul sistema telematico 
START e descritta nelle premesse della presente lettera di richiesta offerta.  
 
Si evidenzia che l’Operatore economico interessato è responsabile di tutte le dichiarazioni rese 
ai sensi del D.P.R. n. 445/2000.  
Inoltre, l’operatore economico, sia singolo che riunito, dovrà compilare e sottoscrivere 
digitalmente l’ulteriore documento “Dichiarazione di partecipazione – operatore 
economico”, che contiene la Sezione V “Dichiarazioni dell’Operatore Economico”.   
 
Tali documenti devono essere compilati, convertiti in pdf, e firmati digitalmente: 
- nel caso di professionista singolo, dal professionista; 
- nel caso di studio associato, da tutti gli associati o dal rappresentante munito di idonei poteri; 
- nel caso di società o consorzi stabili, dal legale rappresentante; 
- nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario costituito, dal legale 
rappresentante della mandataria/capofila; 
- nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario non ancora costituiti, dal legale 
rappresentante di ciascuno dei soggetti che costituiranno il raggruppamento o consorzio. 
 
INDICAZIONI PER OPERATORI RIUNITI  



 

 

            

 

In caso di partecipazione all’affidamento in Raggruppamento Temporaneo di cui all’art. 46 
del Codice, la documentazione dovrà essere fornita come sotto specificato: 

- RTP già costituto: 

- la mandataria dovrà compilare, per sé e per conto di ciascuno dei membri dell’operatore 
riunito, il documento “Dichiarazione per la partecipazione – Parte generale” da 
sottoscrivere da parte del proprio legale rappresentante. In tal caso occorre allegare l’atto 
costitutivo con mandato collettivo speciale con rappresentanza. 

 
- RTP costituendo: 

- tutti i membri dell’operatore riunito dovranno collettivamente compilare e firmare 
digitalmente la “Dichiarazione per la partecipazione – Parte generale”; 

 
- In entrambi i casi di RTP già costituito o costituendo: 

- unitamente alla “Dichiarazione per la partecipazione – Parte generale”, compilata 
come sopra, dovrà essere prodotto e sottoscritto digitalmente singolarmente da parte di 
ciascun membro dell’operatore riunito, il documento “Dichiarazione di partecipazione – 
operatore economico”, che contiene la Sezione V “Dichiarazioni dell’Operatore 
Economico”. 

 
Tali documenti dovranno essere caricati a sistema dall’operatore economico individuato quale 
mandataria. 
 
INDICAZIONI PER I CONSORZI 

In caso di partecipazione di Consorzio di cui alla lett. f) del comma 1 dell’art. 46 del 
Codice: 

- il Consorzio dovrà compilare il modulo “Dichiarazioni per la partecipazione – Parte 
generale”, nelle parti pertinenti, da firmare digitalmente dal titolare o legale rappresentante o 
procuratore del Consorzio; 

- ciascuna consorziata esecutrice dovrà rendere utilizzando il documento “Dichiarazione 
di partecipazione – operatore economico sussidiario”, che contiene la Sezione IV 
“Dichiarazioni dell’Operatore economico sussidiario”, i dati generali della consorziata e le 
ulteriori dichiarazioni che non sono contenute nel Documento di Gara Unico Europeo 
(DGUE); tale modello dovrà essere compilato e firmato digitalmente dal relativo titolare o 
legale rappresentante o procuratore. Non potrà essere indicata quale consorziata esecutrice 
l’impresa che sia assoggettata ad una procedura concorsuale ai sensi dell’art. 186 bis del R.D. 
267/1942. 

Nel caso in cui la documentazione dell’affidamento di cui al presente paragrafo sia firmata da 
un procuratore, l’Operatore economico inserisce a sistema nell’apposito spazio riservato 
alla procura copia conforme all’originale della procura oppure nel solo caso in cui dalla visura 
camerale dell’Operatore economico risulti l’indicazione espressa dei poteri rappresentativi 
conferiti con la procura, la dichiarazione sostitutiva resa dal procuratore attestante la sussistenza 
dei poteri rappresentativi risultanti dalla visura. 

 
A.2) DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEO (DGUE) 
Le dichiarazioni sull’assenza dei motivi di esclusione di cui all’art. 80 D.lgs. n. 50/2016 
e ss.mm. e sul possesso dei criteri di selezione previsti dall’art. 83 del D.lgs. n. 50/2016 e 
ss.mm., previsti nella presente lettera di richiesta offerta, dovranno essere rese dall’operatore 
economico, ai sensi del D.P.R. 445/2000, oltre che tramite la compilazione del documento 



 

 

            

 

“Dichiarazioni per la partecipazione – Parte generale” e dell’allegato documento 
“Dichiarazione di partecipazione – operatore economico” previsti al punto A.1 sopra 
richiamato, mediante il DGUE, allegato A.2 alla presente lettera di richiesta offerta e 
disponibile nella documentazione di gara, previsto dall’art. 85 del D.Lgs. n. 50/2016 e ss.mm. e 
approvato in allegato alla Circolare del Ministero delle Infrastrutture e dei Trasporti, n. 3 del 18 
luglio 2016, “Linee guida per la compilazione del modello di formulario di Documento di gara unico europeo 
(DGUE), approvato dal Regolamento di esecuzione (UE) 2016/7 della Commissione del 5 gennaio 2016. 
(16A05530)” - Gazzetta Ufficiale - Serie Generale n. 174 del 27-7-2016. 
 
Il DGUE dovrà essere compilato relativamente: 
- alla parte II: Informazioni sull’operatore economico – tutte le sezioni; 
- alla parte III: Motivi di esclusione – tutte le sezioni; 
- alla parte IV: Criteri di selezione – solo la sezione α “Indicazione globale per tutti i criteri di 
selezione”. Si precisa che non si terrà conto delle ulteriori eventuali dichiarazioni rilasciate 
dall’operatore economico in merito al possesso dei requisiti di cui all’art. 83 D.Lgs. 50/2016 e 
s.m. rese nelle successive sezioni A, B e C della parte IV.  
- alla parte VI: Dichiarazioni finali – tutte le dichiarazioni ivi contenute. 

I requisiti oggetto di autocertificazione sono quelli di seguito sinteticamente elencati: 

a) idoneità professionale (paragrafo 6.2.1 della presente lettera di richiesta offerta); 
b) capacità economica e finanziaria (paragrafo 6.2.2 della presente lettera di richiesta offerta); 

Il DGUE è sottoscritto digitalmente dall’Operatore economico con le modalità indicate per la 
sottoscrizione del modulo “Dichiarazioni per la partecipazione” ed inserito sul sistema 
telematico nell’apposito spazio previsto. 

ATTENZIONE: Nella parte III - Motivi di esclusioni - del DGUE, l’Operatore economico 
deve dichiarare, in ossequio ai principi di lealtà, buona fede, correttezza e trasparenza, tutte le 
eventuali condanne relative a qualsiasi tipologia di reato commesso dai soggetti elencati 
all’art. 80, comma 3, del D.lgs 50/2016 e ss.mm., non potendo lo stesso Operatore 
economico “operare alcun filtro nell’individuazione dei precedenti penali”. La valutazione della 
loro rilevanza ai fini dell’ammissione alla procedura di affidamento è un potere spettante 
esclusivamente alla stazione appaltante.  
Pertanto, nelle dichiarazioni vanno incluse non solo le condanne per i reati elencati ai commi 1 
e 2 dell’art. 80 prima citato, ma tutti i precedenti riferiti ai soggetti di cui al comma 3 dell’articolo 
avanti menzionato. 
 
Inoltre, nella parte III sezione D – Altri motivi di esclusione eventualmente previsti dalla legislazione 
nazionale dello Stato membro dell’Amministrazione aggiudicatrice o dell’Ente aggiudicatore – del DGUE, 
l’Operatore economico, nel caso in cui dichiari di non essere tenuto alla disciplina della 
legge 68/1999, pur occupando 15 o più dipendenti, deve illustrare nelle motivazioni il dettaglio 
del computo del personale che ha determinato la non assoggettabilità alla legge. 

Nel caso di Raggruppamento temporaneo di concorrenti di cui alla lettera e) del 
comma 1 dell’art. 46 del Codice, il DGUE dovrà essere compilato e firmato digitalmente (dal 
titolare o legale rappresentante o procuratore) da ciascun membro facente parte del 
Raggruppamento. L’inserimento di tale documento nel sistema avviene a cura del soggetto 
indicato quale mandatario. 

Nel caso di Consorzio di cui alla lett. f) del comma 1 dell’art. 46 del Codice, i DGUE 
dovranno essere compilati e firmati digitalmente dal titolare o legale rappresentante o 
procuratore del Consorzio e da ciascuna delle consorziate esecutrici per le quali il medesimo 
Consorzio concorre.  



 

 

            

 

B) RAPPORTO SULLA SITUAZIONE DEL PERSONALE (per operatori con numero di 
dipendenti superiore a 50) 

Ai sensi dell’art. 47, comma 2, del D.L. 77/2021, convertito con modificazioni in L. 108/2021, 
l’Operatore economico dovrà trasmettere, a mezzo START, al momento della presentazione 
dell’offerta, a pena di esclusione, una copia dell’ultimo rapporto sulla situazione del personale 
redatto ai sensi dell’art. 46 del D. Lgs. 198/2006, con attestazione della sua conformità a quello 
trasmesso alle rappresentanze sindacali aziendali e alla consigliera e al consigliere regionale di 
parità, ai sensi del secondo comma del citato art. 46, ovvero, in caso di inosservanza dei termini 
previsti dal comma 1 del medesimo art. 46, con attestazione della sua contestuale trasmissione 
alle rappresentanze sindacali aziendali e alla consigliera e al consigliere regionale di parità. 

Tale documento dovrà essere inserito nel sistema telematico nello spazio “Documentazione 
aggiuntiva”. 
 

C) PAGAMENTO DEL CONTRIBUTO A FAVORE DELL’ANAC  

Essendo l’importo posto a base di affidamento inferiore ad euro 139.000,00, ai sensi della 
Deliberazione dell’Autorità Nazionale Anticorruzione (A.N.A.C.) 21 dicembre 2021 n. 830 
recante “Attuazione dell’art. 1, commi 65 e 67, della legge 23 dicembre 2005, n. 266, per l’anno 2022”, 
non è dovuto a carico degli operatori economici invitati il pagamento di alcun 
contributo a favore dell’A.N.AC medesima, quale condizione di ammissibilità alla procedura 
di affidamento in oggetto. 

D) PASSOE (che contenga, nel caso di raggruppamenti temporanei, la mandataria e le 
mandanti; nel caso di consorzi, le consorziate designate; nel caso di avvalimento 
l’impresa ausiliaria) 
Il sistema FVOE, come sancito dall’art. 2 della Delibera 157 del 17.2.2016, permette 
rispettivamente alle Stazioni Appaltanti l’acquisizione dei documenti a comprova del possesso 
dei requisiti di carattere generale, tecnico-organizzativo ed economico-finanziario per 
l’affidamento dei contratti pubblici ed agli Operatori economici di inserire a sistema i documenti 
la cui produzione è a proprio carico. 
Per l’utilizzo del sistema da parte delle Stazioni Appaltanti è necessario che ciascun partecipante 
presenti in sede di offerta un documento detto PASS dell’Operatore Economico (PassOE). 
Per la generazione di tale documento è necessario che ciascun operatore economico 
partecipante, dopo la registrazione ed autenticazione al sistema FVOE, indichi nel sistema il 
CIG della presente procedura di affidamento cui intende partecipare, compilando i campi 
richiesti dalla procedura. Il sistema genera un documento, “PASSOE”, da inserire nel sistema 
START debitamente sottoscritto dall’Operatore economico con le stesse modalità indicate per 
la sottoscrizione della Dichiarazione per la partecipazione. 
 

Le carenze di qualsiasi elemento formale della “Dichiarazione per la partecipazione” e, in 
particolare, la mancanza, l’incompletezza e ogni altra irregolarità essenziale dei documenti utili ai 
fini della partecipazione alla presente procedura, con esclusione di quelli afferenti all’offerta 
economica, possono essere sanate attraverso la procedura di soccorso istruttorio di cui all’art. 
83, comma 9 del Codice. 

 
E) OFFERTA ECONOMICA  
L’offerta economica è determinata dal prezzo complessivo, pari o inferiore all’importo a base 
di affidamento di € 137.687,07 (centotrentasettemilaseicentottantasette/07), oltre oneri 
previdenziali e IVA di legge, che l’operatore economico offre per eseguire tutte le prestazioni 
oggetto del presente affidamento. 
 



 

 

            

 

Ai sensi dell’art. 32 del D.Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii. l’offerta dell’affidatario è irrevocabile fino 
al termine stabilito per la stipula del contratto.  L’offerta vincolerà l’Operatore economico per 
almeno 180 giorni dalla scadenza del termine indicato per la sua presentazione, salvo proroghe 
richieste dalla Stazione.  
 
Il documento “Offerta economica” è sottoscritto con le modalità indicate per la sottoscrizione 
della “Dichiarazione per la partecipazione – Parte generale”. 
 
Pertanto, l’operatore economico, dopo essersi identificato sul sistema, dovrà:  
-   Accedere allo spazio dedicato alla gara sul sistema telematico; 
-   Compilare il form on line; 
-   Scaricare sul proprio pc la documentazione amministrativa richiesta, compilarla e 
firmarla digitalmente; 
-  Scaricare sul proprio pc il documento “Offerta economica” generato dal sistema, 
compilarlo e firmarlo digitalmente. 
 
Tutta la documentazione, prodotta con le modalità sopra indicate, dovrà essere inserita 
nell’apposito spazio previsto. 

 
12. VALUTAZIONE OFFERTA, AFFIDAMENTO E STIPULAZIONE DEL 
CONTRATTO 

L’apertura della busta telematica contenente l’offerta presentata dall’Operatore economico 
avverrà entro 3 giorni dal termine di scadenza dalla presentazione delle offerte.  

Il Rup, procede alla verifica del contenuto della busta telematica, ed in particolare: 

1) esamina la documentazione amministrativa ivi inserita, verificandone la conformità a 
quanto richiesto nella presente lettera di richiesta offerta, ed eventualmente procede ad 
attivare la procedura di soccorso istruttorio ai sensi dell’art. 83, comma 9, del Codice; 

2) dichiara conforme/non conforme la documentazione amministrativa, anche a seguito 
del procedimento di soccorso istruttorio, procedendo eventualmente a inviare specifica 
comunicazione a mezzo PEC tramite START nel caso in cui la documentazione risulti 
non conforme; 

3) valuta l’offerta economica verificandone anche la regolarità formale rispetto a quanto 
richiesto nella presente lettera di richiesta offerta, procedendo eventualmente a inviare 
specifica comunicazione a mezzo PEC tramite START nel caso in cui l’offerta 
economica risulti non conforme. 

Prima di procedere all’affidamento, la Stazione appaltante, tramite il RUP, richiede, ai sensi 
dell’art. 85, comma 5, del Codice, i documenti di cui all’art. 86, ai fini della prova dell’assenza dei 
motivi di esclusione di cui all’art. 80 e del rispetto dei criteri di selezione di cui all’art. 83 del 
medesimo Codice. L’acquisizione dei suddetti documenti avverrà attraverso l’utilizzo del sistema 
FVOE. 

Il RUP provvede a redigere la relazione di conclusione della procedura di affidamento ai fini 
della predisposizione della determina di affidamento del servizio in oggetto. 

Dopo l’adozione e l’esecutività della determina di affidamento da parte del dirigente della SOC 
competente, è sempre autorizzata l’esecuzione del contratto in via d’urgenza, anche nelle more 
delle verifiche dei requisiti di carattere generale e speciale. 
 



 

 

            

 

Il contratto sarà stipulato – entro i termini previsti dall’art. 32, comma 8, del Codice - per 
corrispondenza secondo l’uso del commercio, mediante scambio di lettere, tramite posta 
elettronica certificata, così come previsto dall’art. 32, comma 14, del Codice. 
 
13. GARANZIE 

L’Affidatario dovrà produrre, prima della stipula del contratto: 
- la garanzia definitiva da calcolare sull’importo contrattuale, secondo le misure e le 
modalità previste dall’art. 103 del Codice; 
- (solo se l’affidatario è un RTP) copia autentica rilasciata dal notaio dell’atto costitutivo 
del raggruppamento, redatto per atto pubblico o scrittura privata autenticata, comprensivo del 
mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria; 

- specifica polizza assicurativa per la copertura di rischi di natura professionale 
derivanti dall’esecuzione del contratto, vincolata a favore dell’Azienda, con massimale non 
inferiore al 10% dell’importo dell’opera da progettare, in corso di validità, corredata dall’ultima 
quietanza di pagamento del premio. 

La suddetta polizza dovrà estendersi anche alla copertura dei danni causati da: associati, 
collaboratori, dipendenti, praticanti e consulenti. 

In alternativa alla stipulazione della polizza che precede, può essere utilizzata la propria polizza 
assicurativa per la copertura di rischi di natura professionale avente le medesime caratteristiche 
indicate per quella specifica. In caso di Raggruppamenti temporanei di professionisti, ciascun 
membro dovrà presentare la propria polizza con un massimale proporzionato almeno alla 
propria quota di esecuzione.  

Eventuali mandanti con una quota di partecipazione marginale al Raggruppamento, possono 
essere esonerate dal presentare la propria polizza assicurativa generale nel caso in cui la 
mandataria accetti di coprire con la propria polizza i relativi rischi professionali. Per avvalersi di 
tale possibilità, la mandataria deve assumersi il rischio vincolandosi alla responsabilità solidale 
con la mandante esonerata. La compagnia assicurativa deve essere consapevole di tale 
responsabilità solidale.  

In caso di partecipazione di un Consorzio, se la polizza specifica del Consorzio non copre 
anche il personale delle consorziate designate, dovranno essere presentate le copie delle polizze 
assicurative generali di quest’ultime. 
 
14. AVVERTENZE 

- La presentazione dell’offerta costituisce accettazione incondizionata delle clausole contenute 
nella presente lettera di richiesta offerta, con rinuncia ad ogni eccezione. 
- L’Operatore economico dovrà indicare l’indirizzo di posta elettronica certificata al quale 
richiede di ricevere le comunicazioni, nonché il domicilio eletto.  
- L’affidamento non equivale ad accettazione dell’offerta e può essere revocato qualora la 
conclusione del contratto risulti superflua o dannosa per l’Amministrazione. 
- L’Azienda ha facoltà di non procedere all’affidamento qualora l’offerta non risulti conveniente 
o idonea in relazione all’oggetto del contratto. L’Azienda si riserva, comunque, la facoltà di non 
aggiudicare la presente procedura. 
- L’Azienda si riserva la facoltà di non dar luogo all’affidamento o di prorogarne la data ove lo 
richiedano motivate e sopravvenute esigenze di interesse pubblico, anche connesse a limitazioni 
di spesa imposte da leggi, regolamenti e/o altri atti amministrativi, senza che l’Operatore 
economico possa avanzare alcuna pretesa al riguardo. 
- La presentazione dell’offerta è compiuta quando l’operatore economico ha completato tutti i 
passi previsti dalla procedura telematica e viene visualizzato un messaggio del sistema che indica 
la conferma della corretta ricezione dell’offerta e l’orario della registrazione. Il sistema 



 

 

            

 

telematico non permette di completare le operazioni di presentazione di un’offerta dopo il 
termine perentorio indicato nella presente lettera di richiesta offerta. 
- In caso di successivo accertamento del difetto del possesso da parte dell’affidatario dei 
requisiti prescritti, la Stazione Appaltante procederà alla risoluzione del contratto ed il 
pagamento del corrispettivo pattuito avverrà solo con riferimento alle prestazioni eseguite, oltre 
all’incameramento della cauzione definitiva ove richiesta o, in alternativa, l’applicazione di una 
penale in misura non inferiore al 20% del valore del contratto. 
- Tutte le controversie che dovessero insorgere relativamente al contratto e che non potranno 
essere definite a livello bonario, saranno deferite al Foro di Firenze. 
- In materia di tracciabilità dei flussi finanziari finalizzata a prevenire infiltrazioni criminali, si 
applica quanto previsto dall’art. 3 della Legge n. 136/2010. 
- L’Affidatario si impegna al rispetto del “Codice di comportamento” della stazione appaltante, 
approvato con Delibera del Direttore Generale n. 1358 del 16.09.2016 - consultabile nella 
sezione Amministrazione trasparente del sito istituzionale della Stazione appaltante, alla pagina 
disposizioni generali – atti generali - con la sottoscrizione della “Dichiarazioni per la 
partecipazione”. 
 
15. RESPONSABILE UNICO DEL PROCEDIMENTO 

Il Responsabile Unico del Procedimento è l’Ing. Luca Meucci, Direttore della Struttura la 
S.O.C. Gestione Investimenti Firenze dell’Azienda USL Toscana centro, 
luca.meucci@uslcentro.toscana.it.  
 
16. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI  
Per la presentazione dell’offerta, nonché per la stipula del contratto con l’affidatario, è richiesto 
ai concorrenti di fornire dati e informazioni, anche sotto forma documentale, che rientrano 
nell’ambito di applicazione del D.Lgs. 30.6.2003 n. 196 e ss.mm. (Codice in materia di 
protezione dei dati personali) e del Regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo e del 
Consiglio del 27 aprile 2016 relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al 
trattamento dei dati personali. I dati raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, 
esclusivamente nell’ambito della procedura di affidamento regolata dalla presente lettera di 
richiesta offerta. 
Il titolare del trattamento è la Azienda USL Toscana centro, sede legale Piazza Santa Maria 
Nuova, 1 - Firenze - P.I. e C.F.: 06593810481 – P.E.C.: areatecnica.uslcentro@postacert.toscana.it 
 
 

Il Responsabile Unico del Procedimento 

Ing. Luca Meucci 
  (documento firmato digitalmente) 

 

 

Allegati: 
A.1 - Dichiarazione per la partecipazione (Parte generale Sez. I, II e III - OE sussidiario Sez. 
IV - OE Sez. V);  
A.2 -  Documento di Gara Unico Europeo DGUE. 


