1 - DESCRIZIONE DEL PROCESSO

1.1 — Dati generali

Nome del processo:

Forniture arredi, attrezzature generico sanitarie e apparecchiature non elettromedicali

Area di rischio:

Contratti Pubblici: programmazione, progettazione gara, selezione contraente, verifica aggiudicazione e stipula del contratto, esecuzione,

rendicontazione

Processi connessi:

APBSEQ004

Codice:

APBSEO007

DIR:

Rita Bonciani

Struttura del DIR:

Dipartimento Approvvigionamento beni e servizi

RESP:

Giorgio Nencioni

Struttura del RESP:

SOC Approvvigionamento beni e servizi

Data di aggiornamento:

18/12/2024

1.2 — Descrizione

Nulla osta all’atto di adesione
Documento di collaudo
Attestato di conformita del bene

apparecchiature non
elettromedicali

tracciabilita CIG

Fornitori Input Processo Output Clienti
Strutture richiedenti Richiesta di acquisto Il processo si occupa della Carico del cespite su CITRIX SOC Fornitori
HTA Parere sull’appropriatezza di soli |gestione della fornitura di arredi, |Verbale di presa in carico SOC Patrimonio
ESTAR beni sanitari attrezzature generico sanitarie e |Autorizzazione alla liquidazione e |SITAT SA/BDNCP
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2 — ANALISI DEL PROCESSO

APBSEO07 - Forniture arredi, attrezzature generico sanitarie e apparecchiature non elettromedical

18/12/2024

2.1- Descrizione delle attivita

2.2 - Valutazione dei rischi

2.3 - Trattamento del rischio

Livello di P n A - o p— —
N° Nome attivita Descrizione attivita e tempistiche Esecutore Vincoli Rischi di corruzione Fattori abili izi Mctivazionsicieliiveliolch Misure specifica di pr i UGl R CITENE di idi Target indi ge’ cele |
rischio esposizione CN [ TR | ET | RG |SM | FR | RT | CI misura
I'Incarico di funzione con il supporto del personale amministrativo della SOC Incarico di Funzione Gestione Piano degli |nvedst|||Eent|daz‘|%ndale
|Approvvigionamento beni e servizi riceve via mail la richiesta di acquisto da parte della [Forniture Beni di Consumo e gpprovato con delibera del DG,
struttura richiedente e ne effettua l'istruttoria Investimenti progetti finanziati o altre risorse
1 Richiesta di acquisto e istruttoria " A " N M. o . (Bilancio di Previsione, FAP etc.) |Nessuno
In caso di acquisto di attrezzature generico sanitarie (AGS), la richiesta arriva Regol to dell'attivits
direttamente dalla Helth Technology Assesment aziendale (HTA) con il parere Personale amministrativo SOC egolamen N
sull’appropriatezza dell’acquisto. |Approvvigionamento Beni e ServizicontranualgA2|enda Usl Toscana
: Centro - Delibera n. 982/2021
Piano degli investimenti aziendale
fapprovato con delibera del DG,
. N Incarico di Funzione Gestione progetti finanziati o altre risorse
2 e:glgtgrﬂ‘ijcr;e della copertura I'Incarico di Funzione valuta la copertura economica. [Forniture Beni di Consumo e (Bilancio di Previsione, FAP etc.) [Nessuno
Investimenti Regolamento dell'attivita
contrattuale Azienda Usl Toscana
Centro - Delibera n. 982/2021
Piano degli investimenti aziendale
lapprovato con delibera del DG,
I'Incarico di Funzione: lprogetti finanziati o altre risorse
lAcquisizione autorizzazione spesa se il valore d_ellq richiesta & s_uperiore a €l_.0_00, ri_chiede |"autorizzazione di spesa al Incar_ico di Furjzipne Gestione (Bilancio di Previsiong,AF\AP etc.)
3 Direzione Aziendale Direttore Sanitario (DS) o al Direttore Amministrativo (DA); [Forniture Beni di Consumo e Regolamento dell'attivita Nessuno
se il valore della richiesta & superiore a €40.000, richiede I'autorizzazione di spesa al |[nvestimenti lcontrattuale Azienda Usl Toscana
Direttore Generale (DG). [Centro - Delibera n. 982/2021
Delibera DG 644/2019 889/2020
imodifica sist az deleghe
Raccolta e valutazione di tutte le Raccolta e valutazione di tutte le
dichiarazioni preventive di assenza dichiarazioni preventive di assenza
di conflitto di interessi, rilasciate i conflitto di interessi, rilasciate
Per 'acquisto di attrezzature con Accordo Quadro/Convenzione ESTAR: dall'Incarico di Funzione, dal all'Incarico di Funzione, dal
I'Incarico di funzione predispone la nota di richiesta adesione/manifestazione di Il rischio & stato valutato medio  PO88etto che rilascia il parere di soggetto che rilascia il parere di
interesse su gara Estar. Il personale amministrativo inserisce la Richiesta di Acquisto Esiste il rischiobche il Incarico di lberché la probabilita di idoneita tﬁcnica e Ida tutti i‘ idoneita tscnica elda tutti TI 31124
RDA ) o la manifestazione di interesse sul portale regionale di ESTAR - START SANITA. Funzione attribuisca un " " A . . N S i ” soggetti che a qualsiasi titolo lsoggetti che a qualsiasi titolo 1/12 di ogni
I(I proc)edimento si conclude coniil ricevime’r)no del nu%la osta (nel caso di RDA) oppure /antaggio/svantaggio non dovuto Presenza di conflitto di interessi Medio :Z;an[ﬂziecgt/?eeprteagilg:allé?ip;r(‘f intervengono nella procedura e ne X intervengono nella procedura e ne sl REsP anno
fcon I'approvazione dell’atto di adesione (nel caso di manifestazione di interesse), che fad un operatore economico : lpossono influenzare il risultato gli possono influenzare il risultato gli
iene trasmesso da ESTAR con I'indicazione del fornitore affidatario. Piano degli investimenti aziendale onsiderare basso siti o la gestione, per ciascuna lesiti o la gestione, per ciascuna
Per gli acquisti in economia di importo compreso tra €. 5.000 e €. 40.000: Incarico di Funzione Gestione fapprovato con delibera del DG, lprocedura con le modalita procedura con le modalita
IAdesi I'Incarico di Funzione predispone e trasmette all'Incarico di funzione “Coordinamento . f lprogetti finanziati o altre risorse previste dal regolamento previste dal regolamento
esione Accordo lcollegi tecnici i d inferiori a € 40.000” la richiesta di i Forniture Beni di Consumo e (Bilancio di Previsi FAP etc.) fziendale sulla gestione del faziendale sulla gestione del
Quadro/Convenzione o g gare sopra soglia e procedure inferiori a . arichiesta diawvio | oo o ilancio di Previsione, FAP etc. \ sulla gesti ! sulla gesti
4 " L o . Inuova procedura di acquisto in economia. Regolamento dell'attivita conflitto di interessi fconflitto di interessi (SI/NO)
predisposizione richiesta awio |1 4amento viene poi effettuat descritto nel APBESEQ04 “Gesti trattuale Azienda Usl T
huova procedura affidamento viene poi effettuato come descritto nel processo estione |5, 0 ale amministrativo SOC  €ontrattuale Azienda Usl Toscana
procedure d'acquisto di beni e servizi sotto €40.000”. A A 0 Beni e Servi .Centro - Delibera n. 982/2021
Per gli acquisti in economia di importo inferiore a €. 5.000: pprovvigionamento Beni e el"“Z'D.Lgs. 50/2016
Sulla base delle specifiche tecniche ricevute dalle Strutture richiedenti, I'Incarico di D. Lgs n. 36/2023
Funzione procede alla richiesta di preventivi a 3/5 ditte. Una volta ricevute, le offerte L . . . . )
engono inviate alla Struttura richiedente per il parere di idoneita tecnica dei beni Esiste il rischio chele fasi Il rischio & stato valutato medio  [Raccolta e valutazione di tutte le Raccolta e valutazione di tutte le
offerti rispetto alle necessita. Se i beni sono conformi a quanto necessario, si procede a successive della procedura di lberché la probabilita di dichiarazioni preventive di assenza dichiarazioni preventive di assenza _
redigere la lettera di affidamento, che viene inviata al fornitore per lasua Zfﬁ“damento swadn_o cog_dlzlc&r)ate Presenza di conflitto di interessi Medio  accadimento & media e 'impatto gl c?nﬂltto diinteressi, rilasciate X gl czlu_nﬂltto diinteressi, rilasciate S| RESP 31/12 di ogni
sottoscrizione quale accettazione insieme al modello di dichiarazione sostitutiva di dalla presenza di conflitto di leconomico/reputazionale si pus 28" operatori economici, per lagli operatori economici, per anno
insussistenza di cause di esclusione. interessi dell’operatore konsiderare basso ciascuna procedura di affidamento ciascuna procedura di affidamento
leconomico inferiore a € 5000 inferiore a € 5000 (SI/NO)
" " Raccolta e valutazione di tutte le
. N " L di conflitto di interessi, rilasciate di conflitto di |r|t_e_ress|, rllqsclate
Per 'acquisto con Accordo Quadro/Convenzione ESTAR e per gli acquisti di importo s " A . [dal RES e da tutti i soggetti che a
fcompreso tra € 5.000 e € 40.000, I'Incarico di Funzione redige la nota per la sua . " " . Esiste il rischio che il RES u ”SCh,'O € stato V.a.hftaFD medio  dal RES e l.ja tutti i soggetti chea [qualsiasi titolo intervengono nella
homina a RES e Ia' invia: I Incarico di Funzione Gestione lLegge n. 136/2010 bttribuisca un perché la probabilita di fualsiasi titolo intervengono nella rocedura e ne possono 31/12 di ogni
5 |Nomina RES | Di Sanitari 'DS | Di Ammini ivo (DA il val dell [Forniture Beni di Consumo e D.Lgs. 50/2016 o] i0ad Presenza di conflitto di interessi Medio  jaccadimento & media e 'impatto [procedura e ne possono X _pﬂ i ri pl i esitio | Sl RESP 8!
alt |rett9rg anitario (| .) o al Direttore Amministrativo (DA) se il valore della Investimenti D. Lgs n. 36/2023 antaggio, svantagglo adun leconomico/reputazionale si pud  finfluenzare il risultato gli esiti o la influenzare il risu tato gli esitio la anno
richiesta & fino a € 40.000; loperatore economico d batso stione. per ciascuna orocedura gestione, per ciascuna procedura
al Direttore Generale (DG) se il valore della richiesta & superiore a €40.000. gonsiderare gon le m'ozalité revistg dal lcon le modalita previste dal
regolamento azianale sulla regqlamemo azier)dale‘s.ulla .
gestione del conflitto di interessi l(g;;nN%r;e del conflitto diinteressi
TRUP/RES valuta, con [a collaborazione del SEPP aziendale, se € necessaria
I’elaborazione di un Documento Unico di Valutazione dei Rischi di Interferenza (DUVRI)
. Sle-car\‘/tij;alll :2?;?2:2 gie:icc?]riizéa informazioni sui rischi per la salute e la sicurezza sul 2254252 gg::;;?edég:iné:one Art. 26 del D. Lgs. 81/2008
6 [Elaborazione DUVRI aziendale 1 y - . : " Delibera DG n. 1117 del INessuno
avoro tramite apposito format; IConsumo e Investimenti) 26/07/2018
R - invio al SEPP delle informazioni ricevute;
B - svolgimento riunione di coordinamento in modalita di videoconferenza;
14 - elaborazione DUVRI e successivo invio per acquisizione firme digitali.
er 'acquisto con Accordo Quadro/Convenzione ESTAR e per gli acquisti di importo ES/RUP (Incarico di Funzione
inferiore a €. 5.000: Gestione Forniture Beni di lLegge 205/2017 (art. 1, c.
kil RES/RUP acquisisce il CIG. IConsumo e Investimenti) #412/413/414)
7 |Acquisizione CIG ed emissione il personale amministrativo provvede all’emissione dell’Ordine di acquisto per ciascun ID.M. Ministero Economia e Nessuno
[Ordine di acquisto su CITRIX fornitore sull’applicativo di contabilita aziendale CITRIX Finanze 7 dicembre 2018,
t il personale amministrativo invia 'ordine via mail a tutti i soggetti interessati Personale amministrativo della imodificato e integrato dal D.M. 27
(referenti di reparto, personale collaudi) per consentire il successivo monitoraggio, ISOC Approvvigionamento Benie (dicembre 2019
lconsegna e collaudo Servizi
" " Raccolta e valutazione di tutte le
[Esiste il rischio che il RUP/RES Il rischio & stato valutato medio g;f?ﬁ?}:&g!?::iﬁiyi fSiLESCLEt;fi dgfoREr;/R%sle”;:;ist;hi l;loa;;;ﬁe
LLa Struttura richiedente, appena ricevuto il bene e il documento di consegna/trasporto EUPh/_RES {:Incartico déFu_né!one D.Lgs. 50/2016 a.ttribuis_ca/un ir;deb_ito dovut perché la probabilita di che a qualsiasi titolo imer\?egngono Chﬁ @ qualsidasi titolo intervengono 31/12 di n
8 |Monitoraggio della consegna (DDT), lo trasmette al RUP/RES che verifica il rispetto delle tempistiche previste dal Csssfrnni :{:\Lel;?m::tl'i) ! D. Lgs n. 36/2023 aznusgogl2rsa‘$?eaegcg(;?|g:1?coovu © lpresenza di conflitto di interessi Medio  faccadimento & media e I'impatto |nella procedura e ne possono X E\ef]jepnrz(;iz i\u:iasjtnai;olsise?sri‘go la Sl RESP ann‘oogm
capitolato o da altro documento di gara. |Atti di gara Iter n(;] Ii esiti del leconomico/reputazionale si pud  finfluenzare il risultato gli esiti o la tion rci n g rocedur
piterando gl esiti de fconsiderare basso gestione, per ciascuna procedura gestione, per clascuna procedura
Imonitoraggio kon le modalita previste dal fcon le modalita ‘prevlste dal
regolamento aziendale sulla rego_lamento aner}dale‘s.ulla .
gestione del conflitto di interessi gestione del conflitto di interessi
(sI/NO)
" " Raccolta e valutazione di tutte le
Raccolta e valutazione di tutte le PR N~
dichiarazioni preventive di assenza g:‘gi;ﬁﬂgﬂi’?;i;f:g‘{iﬁ;:csiigza
Esiste il rischio che il RUP/RES o _ diconflitto di interessi, rilasciate ldal RUP/RES e da tutti i soggetti
@ttribuisca un indebito Il rischio & stato valutato medio  dal RUP/RES e da tutti i soggetti iche a qualsiasi titolo intervengono
In caso di ritardi nella consegna, il RUP/RES provvede all’applicazione di eventuali RUP/RES (Incarico di Funzione D.Lgs. 50/2016 antaggio/’ taggi dovut perché la probabilita di che a qualsiasi titolo intervengono Il a d g 31/12 di n
9 Applicazione delle penali penali, formalizzando la nota tramite PEC (affidando al fornitore un termine per Gestione Forniture Beni di D. Lgs n. 36/2023 Z" agelo, S\(an ABBIO Non BOVUTO o ocanya di conflitto di interessi Medio  faccadimento & media e I'impatto |nella procedura e ne possono X _neﬂ a procef _‘ur_a eltni pols_sor_\g | Sl RESP togni
feventuali controdeduzioni). IConsumo e Investimenti) |Atti di gara alt un o(;neral_ orgﬁe;olnomlco leconomico/reputazionale si pud  finfluenzare il risultato gli esiti o la in th_ienzare| risuftato gli est do a anno
piterando gl esiti de fconsiderare basso gestione, per ciascuna procedura gestione, per clascuna procedura
Imonitoraggio Fon le modalita previste dal lcon le modalita ‘prevlste dal
regolamento aziendale sulla rego_lamento aner}dale‘s.ulla .
gestione del conflitto di interessi gestione del conflitto di interessi
(sI/NO)
" " Raccolta e valutazione di tutte le
di conflitto di interessi, rilasciate g;?ggnﬁgiu:}f?:ih{é?ssi;;;tﬁ
Trasmissione/ricevimento Il RUP/RES trasmette alle Strutture richiedenti I'attestato di conformita del bene che RUP(RES llncarico di Funzione Esiste il rischio che gli esiti del I rischlio & stato vqlqtaFo medio  (dai collaud{atori e da Futti i soggetti| khe a qualsiasi titolo intervengono
[documenti attestanti la consegna (deve essere restituito firmato segnalando eventuali difformita (Gestione Farniture Ben di D.Lgs. 50/2016 collaudo vengano alterati al fine perché la probabilita di he a qualstasl titolo Intervengano nella procedura e ne possono 31/12 di ogni
b ei beni, conformita ed eventuale |Nel caso in cui il bene debba essere collaudato, si riceve anche‘ il documento di (Consumo e Investimenti) D' Lg; n. 36/2023 di attribyire un . Presenza di conflitto di interessi Medio accadim_emo & med_ia e I’im'patt\o pella proced.ur‘a € ne possono X influenzare il risultato gli esiti o la Sl RESP anno
col\audo’ kollaudo dal personale ESTAR incaricato. 4 : N vantaggio/svantaggio non dovuto feconomico/reputazionale si pud  finfluenzare il risultato gli esiti o la gestione, per ciascuna procedura
B Collaudatori all’operatore economico fconsiderare basso gestione, per ciascuna procedura | . dalits iste dal
fcon le modalita previste dal gon le mocalita previste ca
regolamento aziendale sulla rego_lamento aner}dale‘s.ulla .
gestione del conflitto di interessi (gselth%n)e del conflitto di interess!
Il RUP/RES, in collaborazione con il personale amministrativo, procede all’acquisizione
{del Documento Unico di Regolarita Contributiva e Retributiva (DURC), su apposito
@applicativo INPS.
Il RUP/RES, in collaborazione con il personale amministrativo, verifica la presenza di
tutta la docume_ntazmne ammln_lstranva necessaria (fattura, collaud(_z, atte_stato RUP/RES (Incarico di Funzione
regolare esecuzione/attestato di conformita, DURC) e procede, previo carico del A - P
ccespite, all'inserimento del ricevimento di acquisto del bene sull’applicativo aziendale (Gestione Formturg Bem_dl
Icquisizione DURC, Liquidazione e di contabilita CITRIX. (Consumo e Investimenti) D-Lgs. 50/2016
11 4 g D. Lgs n. 36/2023 Nessuno

tracciabilita CIG

Il verbale di presa in carico del bene quale cespite, generato da CITRIX, viene inviato
@lla Struttura richiedente insieme all’etichetta da attaccare sul bene stesso.
Successivamente il RUP/RES procede:

all’'invio alla SOC Fornitori dell’avvenuto ricevimento per la conseguente emissione
del relativo mandato di pagamento sull’applicativo di contabilita aziendale CITRIX;

al tracciamento del CIG.
In caso di fatture errate, il RUP/RES invia al fornitore, tramite PEC, una nota motivata
di richiesta emissione nota di credito (parziale o totale) oltre eventuale nuova fattura.

Personale amministrativo della
ISOC Approvvigionamento Beni e
Servizi
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